
1 
 

LAMPIRAN-LAMPIRAN 

Lampiran   1  Pedoman Wawancara 

Lampiran   2  Pedoman Dokumentasi 

Lampiran   3  Dokumentasi 

Lampiran   4  Surat Tugas Penyusunan Skripsi  

Lampiran   5  Surat Permohonan Izin Penelitian  

Lampiran   6  Surat Telah Melakukan Penelitian 

  



2 
 

Lampiran 1 

Pedoman Wawancara 

Pedoman Wawancara dengan Kepala Sekolah SMP Negeri 4 Pamekasan 

A. Jenis-jenis bahan pustaka bahan pustaka yang di adakan di perpustakaan SMP 

Negeri 4 Pamekasan. 

1. Menurut bapak/ibu, bagaimana cara mengetahui jenis-jenis bahan pustka 

yang di peroleh ? 

2. Bagaimana cara membedakan jenis-jenis bahan pustaka di perpustakaan ? 

B. Strategi pengadaan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Bagaimana strategi bapak/ibu mengadakan bahan pustaka ? 

2. Menurut bapak/ibu dari mana saja bahan pustaka  diperoleh ? 

C. Faktor pendukung dan penghambat pengadaan bahan pustaka di Perpustakaan 

SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor pendukung saat 

melakukan pengadaan bahan pustaka ? 

2. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor penghambat saat 

melakukan pengadaan bahan pustaka ? 

Pedoman Wawancara dengan Kepala Perpustakaan SMP Negeri 4 

Pamekasan 

A. Jenis-jenis bahan pustaka bahan pustaka yang di adakan di perpustakaan SMP 

Negeri 4 Pamekasan. 

1. Menurut bapak/ibu, bagaimana cara mengetahui jenis-jenis bahan pustka 

yang di peroleh ? 

2. Bagaimana cara membedakan jenis-jenis bahan pustaka di perpustakaan ? 
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B. Strategi pengadaan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Bagaimana strategi bapak/ibu mengadakan bahan pustaka ? 

2. Menurut bapak/ibu dari mana saja bahan pustaka  diperoleh ? 

C. Faktor pendukung dan penghambat pengadaan bahan pustaka di 

Perpustakaan SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor pendukung saat 

melakukan pengadaan bahan pustaka ? 

2. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor penghambat saat 

melakukan pengadaan bahan pustaka ? 

Pedoman Wawancara Dengan Pelayanan Administrasi Perpustakaan SMP 

Negeri 4 Pamekasan 

A. Jenis-jenis bahan pustaka bahan pustaka yang di adakan di perpustakaan SMP 

Negeri 4 Pamekasan. 

1. Menurut bapak/ibu, bagaimana cara mengetahui jenis-jenis bahan pustka 

yang di peroleh ? 

2. Bagaimana cara membedakan jenis-jenis bahan pustaka di perpustakaan ? 

B. Strategi pengadaan bahan pustaka di Perpustakaan SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Bagaimana strategi bapak/ibu mengadakan bahan pustaka ? 

2. Menurut bapak/ibu dari mana saja bahan pustaka  diperoleh ? 

C. Faktor pendukung dan penghambat pengadaan bahan pustaka di 

Perpustakaan SMP Negeri 4 Pamekasan. 

1. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor pendukung saat 

melakukan pengadaan bahan pustaka ? 

2. Dari hasil pengamatan bapak, apa saja yang menjadi faktor penghambat 

saat melakukan pengadaan bahan pustaka ? 
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Lampiran 2 

Pedoman Dokumentasi 

a. Struktur Pengelolaan Perpustakaan  

b. Program kerja perpustakaan 

c. Arsip buku pengunjung perpustakaan 

d. Arsip peminjaman dan pengembalian buku 

e. Tata tertib Perpustakaan  

f. Buku inventaris Perpustakaan 

g. Kartu pengunjung Perpustakaan 

h. Dokumen pendukung lainya 
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Lampiran 4  

a. Sarana dan Prasarana 

Sarana dan Prasarana merupakan salah  satu komponen yang ikut 

menentukan keberhasilan proses pendidikan dan pengajaran. Penyelenggaraan 

pendidikan dan pengajaran yang di tunjang dengan sarana dan prasarana yang 

menandai dan lengkap maka proses pembelajaran akan berjalan dengan lancar. 

Sarana dan prasarana yang baik diharapkan dapat menciptakan sekolah yang bersih, 

rapi, dan indah sehingga menciptakan kondisi yang menyenangkan baik bagi guru 

maupun bagi siswa untuk berada di sekolah. 

No Nama Prasarana Panjang Lebar 

1 Gudang 6 2 

2 KM/WC Guru 3 6 

3 KM/WC Siswa 6 9 

4 KM/WC Siswa 3 8 

5 Lab. Komputer 1 9,5 7 

6 Laboratorium IPA 15 9 

7 Lapangan Olahraga Basket 32 19 

8 Lapangan Volly 20 11 

9 Ruang Guru 18 9 
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10 Ruang Kasek 9,5 4 

11 Ruang Lab. IPA 15 9 

12 Ruang OSIS 3 9 

13 Ruang Perpustakaan 15 9 

14 Ruang Teori/Kelas    7A 9,5 7 

15 Ruang Teori/Kelas 7B 9,5 7 

16 Ruang Teori/Kelas 7C 9,5 7 

17 Ruang Teori/Kelas 7D 9,5 7 

18 Ruang Teori/Kelas 7E 9 9 

19 Ruang Teori/Kelas 7F 9 9 

20 Ruang Teori/Kelas 7G 9 9 

21 Ruang Teori/Kelas 7H 9 9 

22 Ruang Teori/Kelas 8A 9,5 7 

23 Ruang Teori/Kelas 8B 9,5 7 

24 Ruang Teori/Kelas 8C 9,5 7 

25 Ruang Teori/Kelas 8D 9,5 7 

26 Ruang Teori/Kelas 8E 9,5 7 

27 Ruang Teori/Kelas 8E 9,5 7 
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28 Ruang Teori/Kelas 9A 9 9 

29 Ruang Teori/Kelas 9B 9 9 

30 Ruang Teori/Kelas 9C 9,5 7 

31 Ruang Teori/Kelas 9D 9,5 7 

32 Ruang Teori/Kelas 9E 9,5 7 

33 Ruang Teori/Kelas 9F 9,5 7 

34 Ruang Teori/Kelas 9G 9 8 

35 Ruang Teori/Kelas 9G 9 8 

36 Ruang Teori/Kelas 9H 9 8 

37 Ruang Teori/Kelas 9H 9 9 

38 Ruang TU 9 7 

 

b. Data Guru SMP Negeri 4 Pamekasan 

Guru adalah seseorang yang bertanggung jawab atas perkembangan peserta 

didiknya  baik rohaniah ataupun jasmaniyah, baik itu dalam sekolah diluar sekolah 

dan senantiasa menjadikan dirinya sebagai panutan yang baik untuk peserta 

didiknya, guru tidak hanya sekedar memberi materi pelajaran dalam kelas tapi juga 

lebih dari itu, yaitu sebuah pengarahan, bimbingan, dan ajaran terhadap suatu 

kebijakan. 
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Adapun daftar, jumlah, dan informasi tentang guru di SMP Negeri 4 

Pamekasan, sebagai berikut: 

No Nama JK Jenis PTK 

1 
A. Suhairi L Guru Mapel 

2 
Abdul Halim L Guru Mapel 

3 
Abdul Qadimul Azal L Kepala Sekolah 

4 
Abdurachman Sidik L Guru Mapel 

5 
Ach. Effendi L Guru Mapel 

6 
Achmad Hamidi L Guru Mapel 

7 
Agung Tri Prasetyo L Guru Mapel 

8 
Ali Arifin L Tenaga Administrasi Sekolah 

9 
Almodilatus Shalihah P Guru Mapel 

10 
Ariyanto L Guru Mapel 

11 
Astro L Tenaga Administrasi Sekolah 

12 
Atong Dwi Suhartini P Guru Mapel 

13 
Bambang Sucahyono L Guru Mapel 

14 
Budihayatdi L Guru Mapel 



9 
 

15 
Didik Effendy L Tenaga Administrasi Sekolah 

16 
Djoko Untung R. L Guru BK 

17 
Dyah Sulistiyana P Guru Mapel 

18 
efan Efendi L Tukang Kebun 

19 
Emmi Farida P Guru Mapel 

20 
Enny Tutik Rahayu P Guru Mapel 

21 
Hasanah P Guru Mapel 

22 
Hendi Indrayadi L Guru Mapel 

23 
Hesty Ekowidiastutik P Guru Mapel 

24 
Hj Sriati P Guru Mapel 

25 
Hoddin L Tenaga Administrasi Sekolah 

26 
Ismail L Tenaga Administrasi Sekolah 

27 
Iswana Surawati P Guru Mapel 

28 
Kamarul Muniri L Guru Mapel 

29 
Lilik Sugiati P Guru Mapel 

30 
Mahwiyah P Guru BK 

31 
Mohammad Fadali L Tenaga Administrasi Sekolah 

32 
Mohammad Nur Shiddiq L Guru Mapel 
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33 
Muhawi L Tenaga Administrasi Sekolah 

34 
Musrifah P Guru Mapel 

35 
Mutliah Tharmum P Tenaga Administrasi Sekolah 

36 
Novita Setiyawati P Tenaga Administrasi Sekolah 

37 
Nurhaisa P Guru Mapel 

38 
Ratna Susilowati P Guru Mapel 

39 
Saduri L Tenaga Administrasi Sekolah 

40 
Siti Aisyah P Guru Mapel 

41 
Siti Fatimah P Guru Mapel 

42 
Siti Honainah P Guru Mapel 

43 
Siti Nurul Hidajati P Guru Mapel 

44 
Siti Suleha P Guru Mapel 

45 
Sjaiful Bachri L Guru Mapel 

46 
Sri Rahayu P Guru Mapel 

47 
Sukardi L Guru Mapel 

48 
Sutarmi P Guru Mapel 

49 
Tri Yuhartini P Guru Mapel 

50 
Trisnawati P Guru BK 
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51 
Ummi Farida P Guru Mapel 

52 
Wahyu Hidayat Wibawanto L Tenaga Administrasi Sekolah 

53 
Walijah Taufiq P Guru Mapel 

54 
Zakariya L Guru Mapel 

 

c. Data Siswa SMP Negeri 4 Pamekasan  

Siswa merupakan komponen yang ada di dalam sebuah sekolah. Siswa juga 

sebagai objek yang sangat mendukung terlaksananya program-program sebuah 

kegiatan belajar mengajar. Jumlah seluruh siswa yang ada di SMP Negeri 4 

Pamekasan adalah 393 orang. Untuk perincian tentang siswa akan dijabarkan 

sebagai berikut: 

1. Jumlah Peserta Didik Berdasarkan Jenis Kelamin 

Laki-laki Perempuan Total 

 
245 148 393 

 
2. Jumlah peserta Didik Berdasarkan Usia 

 
Usia L P Total 

< 6 tahun 0 0 0 

6 - 12 tahun 17 15 32 

13 - 15 tahun 222 129 351 

16 - 20 tahun 6 4 10 
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> 20 tahun 0 0 0 

Total 245 148 393 

    
3. Jumlah Siswa Berdasarkan Penghasilan Orang Tua/Wali 

Penghasilan L P Total 

Tidak di isi 17 11 28 

Kurang dari Rp. 500,000 114 62 176 

Rp. 500,000 - Rp. 999,999 70 42 112 

Rp. 1,000,000 - Rp. 1,999,999 17 17 34 

Rp. 2,000,000 - Rp. 4,999,999 25 16 41 

Rp. 5,000,000 - Rp. 20,000,000 2 0 2 

Lebih dari Rp. 20,000,000 0 0 0 

Total 245 148 393 

    
4. Jumlah Siswa Berdasarkan Tingkat Pendidikan 

Tingkat Pendidikan L P Total 

Tingkat 7 67 32 99 

Tingkat 8 84 48 132 

Tingkat 9 94 68 162 

Total 245 148 393 
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d. Struktur Pengelolaan Perpustakaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

KEPALA SEKOLAH 

SYAIFUL ANAM 

PELAYANAN TEKNIS 

ASTRO 

PELAYANAN 

ADMINISTRASI 

WAHYU HIDAYAT W., 

.S.Pd. 

KEPALA PERPUSTAKAAN 

MUSRIFAH, M. Pd. 

PELAYANAN UMUM 

MOH FADLI 
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Dokumentasi 

 

(Dokumentasi struktur pengelolaan perpustakaan) 

  

(Dokumentasi Program kerja perpustakaan ) 
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(Dokumentasi buku pengunjung perpustakaan) 

 

 

(Dokumentasi Arsip Peminjaman dan Pengembalian Buku) 
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(Dokumentasi Tata Tertib Perpustakaan) 

 

(Dokumentasi buku inventaris perpustakaan) 
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(Dokumentasi Kartu pengunjung) 

 

  

(Wawancara dengan bapak Syaiful Anam ) 
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(Wawancara dengan ibu Musrifah) 

 

 

 

(Wawancara dengan bapak Wahyu Hidayat) 
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(Dokumentasi kondisi perpustakaan) 
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