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lampiran 2

(Pedoman Wawancara )
1. Waka kurikulum :

a. Apa strategi yang dilakukan dalam penataan ruang kantor dalam efektivitas kerja di
SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?
b. Apa saja hambatan dalam pelaksanaan tata ruang kantor dalam meningkatkan
keefektivitasan kerja di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan?
c. Bagaimana upanya yang dilakukan dalam mengatasi kendala penataan ruang kantor
di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?
d. Bagaimana penerapan kebijakan dalam perencanaan tata ruag kantor?
e. Siapa saja yang terlibat dalam perencanaan tata ruang kantor dalam meningkatkan
keefektivitasan kerja guru?
f. Apa saja teknik yang dilakukan dalam penyusunan tata ruang kantor dalam
peningkatkan keefektivits kerja guru ?
2. Waka sarpas
a. Apa strategi yang dilakukan dalam penataan ruang kantor dalam efektivitas kerja di
SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan
b. Apa saja hambatan dalam pelaksanaan tata ruang kantor dalam meningkatkan
keefektivitasan kerja di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?
c. Bagaimana upanya yang dilakukan dalam mengatasi kendala penataan ruang kantor

di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?



Apakah pelaksanaan ruang guru sudah memenuhi standar dalam peningkatan
efektivitas kerja ?

Bagaimana Fasilitas kantor apakah para guru dan pegawai sudah mendapatkan
sesuai dengan hak dan tugasnya?

Bagaimana faktor yang berpengaruh pada pelaksanaan ruang kantor dalam

peningkatan efektivitas kerja guru?

3. Wawancara guru

a.

Apa strategi yang dilakukan dalam penataan ruang kantor dalam efektivitas kerja di
SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?

Apa saja hambatan dalam pelaksanaan tata ruang kantor dalam meningkatkan
keefektivitasan kerja di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan

Bagaimana upanya yang dilakukan dalam mengatasi kendala penataan ruang kantor
di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan ?

Bagaimana Fasilitas kantor apakah para guru dan pegawai sudah mendapatkan

sesuai dengan hak dan tugasnya?

( Pedoman Observasi )

Observasi yang dilakukan peneliti akan berpedoman pada hal-hal berikut:

a. Observasi dilakukan untuk mengamati strategi yang dilakukan dalam penataan
ruang kantor dalam efektivitas kerja di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan

b. Observasi dilakukan untuk mengamati hambatan dalam pelaksanaan tata ruang
kantor dalam meningkatkan keefektivitasan kerja di SMP Plus Nurul Hikmah

Pamekasan



c. Observasi dilakukan untuk mengamati upanya yang dilakukan dalam mengatasi

kendala penataan ruang kantor di SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan

( Pedoman Dokumentasi )

a.

b.

Profil SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan
Visi dan misi SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan
Bukti bahwa SMP Plus Nurul Hikmah Pamekasan melakukan strategi penerapan

tata ruang kantor
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NO NAMA JABATAN

1 Syaiful Bahri, S.Pd. Kepala Sekolah

2 Achmad Muaidi, S.Pd.l. Guru Mapel PAI




3 Agus Salim, S.Pd. Guru Al-Quran
Guru Mapel

4 Agusnandar, S.Th.1. Terjemah Al-
Quran

5 Ahmad Hariri, S.Pd. Satpam

6 Akhmad Ansharullah, S.E. Staff Tata Usaha

7 Alfian Oktafiyanti, S.Pd. Guru Mapel IPA
Guru Mapel

8 Anni Ufi Rahmatullah, S.Pd.I Bahasa
Arab/Kelembagaan

9 Avrifatul 1zzati, S.Pd. Guru Al-Quran

10 Asbullah Satpam

11 Azizatur Rahmah, S.Pd. Guru _Mapel B.
Inggris

12 Erwi Narsih, S.Pd. Guru Mapel IPA

13 Fathor Rahem, S.Hum. Guru Mapel PAI

14 Fitriya Ningsih, S.Pd. Guru Al-Quran

15 Galina Istighfarini, S.Pd., M.Pd. Guru Mapel IPA

16 |  Hetti Hettatun N., S.Pd. Guru Mapel B.
Indonesia

17 | Imam S. Arifin, S.Pd. Guru Mapel B.
Indonesia

18 Imron Rosadi, S.Pd. Guru Al-Quran

19 Imsakiyah Homisah, S.Pd. Guru BK

20 Jamil Nofita Puspasari, S.Pd. Guru Mapel Seni
Budaya

e Guru Mapel

21 Jemi Susilo, S.Pd. Matematika

22 Khanty Tri Agustin, S.Pd. Guru Mapel PJOK

23 Laily Athifah Rohmatin, M.E.1 Ka. Tata Usaha

24 M. Farah Ubaidillah, M.Hum. Guru Al-Quran




25 Moh. Faisol Andi Pradana Staff Tata Usaha
26 Moh. Rizal Qamarul Umam, S.Pd., Guru Mapel PAI
M.Pd.
27 Moh. Yunus, S.Pd. Guru Al-Quran
28 Mohammad Amir, S.Pd.I. Guru _Mapel B.
Inggris
29 Muhajir Tukang Kebun
30 Nur Aini, S.Pd. Guru Al-Quran
31 Nurcholis, S.Pd. Guru Mapel PJOK
. Guru Mapel B.
32 Nurul Hoti'ah, S.Pd. Madura
. Guru Mapel
33 Purnama Ningsih, S.Pd. Matematika
34 Rizki Romadhoni, S.Pd. Staff Perpustakaan
Guru Mapel Guru
35 Siti Asiyah, S.Pd. B.
Arab/Kelembagaan
36 Sri Mulyani, S.Pd. Guru Mapel PKN
37 Subhan Haris Sandy, S.Pd. Guru Mapel IPS
38 Sufiati Afandi, S.Pd. Guru Mapel IPS
39 Susi Helmiyanti, S.Pd. Guru Mapel
Prakarya
40 Syahnas Medina, S.Pd. Guru Mapel IPS
: . . Guru Mapel
41 Syaiful Rizal, S.Pd., M.Si. Matematika
42 Taufiqur Rahman, S.Pd.I. Guru Mapel Figih
43 Tirto Pesuruh
44 | Tri Sulistini, S.Pd., M.Pd. Guru Mapel B.
Inggris
45 | Yeni Nurfadilah, S.Pd. Guru Mapel B.
Indonesia
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1. | Waka Kurikulum Alfian Oktafianti. S.Pd.

2. | WakaSarana-prasarana Mohammad Amir, S.Pd.

3 | Guru

Khanti Agustin. S.Pd.
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Gambar :penataan ruang kantor di smp plus nurul hikmah pamekasan
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Gambar: tata letak perabotan kantor di smp plus nurul hikmah pamekasan
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